MINISTERUL SANATATII
SERVICIUL DE AMBULANTA JUDETEAN
MURES
Str. Secuilor Martiri nr.16, Targu-Mures
Tel: 0265 - 213131, Fax: 0265 - 210 878

E-mail: secretariat(@sajms.ro

Nr. 6224 din 19. 06.2025

ANUNT

SERVICIUL DE AMBULANTA JUDETEAN MURES

organizeaza concurs in conformitate cu prevederile Hotararii nr.1.336 din 2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice

Denumirea postului vacant din cadrul Serviciului de Ambulantd Judetean Mures:

-1 post de referent de specialitate, gradul II (studii superioare absolvite cu diploma de licentd in
domeniul administrativ, economic, juridic, informatic) la Secretariatul unitdtii, post vacant
perioada nedeterminati — norma intreagd

La concursul organizat pentru ocuparea postului vacant poate participa orice persoand care
indeplineste urmiatoarele conditii generale si specifice

A. Conditii generale:

a) are cetitenia romand sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene. a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul munci,
republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare:;

d) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazd. atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii. de vechime in specialitate si. dupd caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs:

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitafil nationale.
contra autorititii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals or1 contra
infiptuirti justitiel. infractiuni s@vérsite cu intentie care ar face o persoani candidatd la post
incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiel in care
a intervenit reabilitarea;

g} nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptulul de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
sdvarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocupdrii unei
functii sau a exercitirii unei profesii;

k) nu a comis infractiunile previzute la art. | alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor. precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea $i



functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare. pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

- B. Conditii specifice:

- - studii universitare absolvite cu diplomd de licentd in domeniul administrativ, economic, juridic,
informatic:

- cunostinte de baza in utilizarea sistemelor de operare Windows;

- competente digitale — utilizarea suitei Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook);

- abilitdti in navigarea pe internet si utilizarea unui browser web (Google Chrome);

- cunostinte in trimiterea si primirea de e-mail-uri, atasarca de fisiere si gestionarea corespondentei
electronice;

- capacitate de organizare si gestionare a fisierelor si folderelor pe calculator.

- capacitate de tehnoredactare a documentelor conform regulilor generale, estetic si corect ortografic si

_ gramatical

-~ competente de baza in tastare, copiere si lipire si alte actiuni comune pe PC, dovedite in timpul probei
practice

- vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei contractuale de minimum 3 ani s1 6 luni.

1. Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine urméitoarele
documente:

a} formular de inscriere la concurs care se pune la dispozitie de unitatea organizatoare;

b} copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢} copia certificatului de casdtorie sau a altui docunient prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d} copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari. precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de unitatea sanitara, copie si original;

¢) copia carnetului de muncé, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioda lucratd, insotitd de
extras REVISAL, care sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupé caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care si ateste starea de sandtate corespunzitoare, eliberata de catre medicul de
familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulirii
concursului;

h} certificatul de integritate comportamentala din care s reiasa cf nu s-au comis infractiuni previizute
la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale. de exploatare a vnor persoane sau asupra minorilor, precum si
pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare.

i) curriculum vitae, model comun european.

Copiile de pe actele prevazute la lit. b-e se prezintd insotite de documentele originale

2. Tipul probelor de concurs/examen, locul, data si ora desfisuririi acestora:
Selectia dosarelor 09.07.2025 ora 10.00

Probi scrisd 16.07.2025 ora 10,00 — chestionar tip grila



Proba practicd 18.07.2025 ora 10,00 - cunostinte operare calculator conform cerintelor
mentionate
Proba interviu 22.07.2025 ora 10,00.

3. Locul desfisuririi probelor:

Sediul Serviciului de Ambulantd Judetean Mures din Tg Mures, str. Secuilor Martiri, nr.16.

4. BIBLIOGRAFIA:

1. LEGE Nr. 95/2006, privind reforma in domeniul s@ndtdfii, republicatd. cu modificarile si
completarile ulterioare — Titlul IV, Cap. IV Serviciile de ambulantd judetene si Serviciul de
Ambulantd Bucuresti~ [lfov;

2. Legea nr. 53/2003 —~ Codul muncii, cu modificarile si completdrile ulterioare - Titlul H Contractul
individual de munca, cap. I - V si Titlul XI Raspunderea juridica;

3. Legea 544/2001 — privind liberal acces la informatiile de interes public;

4, QUG 27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a petitiilor

5. Legea 233/2002 pentru aprobarea QUG 27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a
petitiilor

6. Regulamentul UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in cee ace priveste prelucrarea
datelor cu character personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogarea a Directivei
05/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

7. Legea 190/2018 privind maisurile de punere in aplicare a Regulamentul UE 6792016 privind
protectia persoanelor fizice in cee ace priveste prelucrarea datelor cu character personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogarea a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), cu modificdrile si completarile ulterioare

8. Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate

9. HG 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu

10. legea 16/1996 Legea arhivelor nationale

11. Legea 183/2003 privind utilizarea codificarii standardizate a setului de caractere in documentele in
forma electronicd

5. TEMATICA:
e Reglementari privind scopul si organizarea activitiitii serviciilor de ambulanta judetene;
e Incheierea. executarea, modificarea, suspendarea, incetarea. contractului individual de munca;
¢ Reglementiri privind rdspunderea disciplinard, patrimoniala, contraventionald si penala;
e Structura si sistemul de organizare a secretariatelor (activitatea de secretariat in cadrul unel institutit,
atributii, sarcini, competente);
e Principiile privind liberul acces la informatiile de interes public:
¢ Documentele comunicate din oficiu de institutiile publice privind liberul acces la informatiile de
mnteres public;
e Definirea petitiilor. Activitatea de solutionare a petitiilor, primire in audienti $i consiliere;
s Protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date. (Dispozitii generale. Principii. Drepturile persoanei vizate. Securitatea
datelor cu caracter personal);
o Misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceca ce priveste prelucrarea



datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE;

e Redactarca si gestionarea documentelor neclasificate, circuitul si promovarea corespondentei la
nivelul institutiei:

e Protectia informatiilor clasificate:

e Protectia informatitlor secrete de serviciu;

e Dispozitii generale privind Fondul Arhivistic National al Romanier. Obligatiile creatorilor si detindtorilor de
documente. Folosirea documentelor care fac parte din Fondul Arhivistic National al Roméaniei. Raspunderi si
sanctiuni:.

o Litilizarea codificérii standardizate a setului de caractere in documentele in forma electronicd;

e Folosirea limbii roméne in locuri, relatii si institutii publice.

6. Calendarul de desfisurare al concursului:
- 24.06.2025 - 07.07.2025 — Depunerea dosarelor
- 09.07.2025 ora 10,00 — Selectia dosarelor
- 09.07.2025 pana la ora 16,00 ~ Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor candidatilor
- 10.07.2025 péni la ora 12,00 — Depunerea contestatiilor cu privire la selectia dosarelor
- 11.07.2025 pani ka ora 13,00 — Solutionarea si afisarea contestatiilor cu privire la selectia
dosarelor
- 16.07.2025 ora 10,00 — Proba scrisa
- 16.07.2025 péina la ora 16,00 — Afisarea rezultatelor proba scrisa
- 17.07.2025 pani la ora 12,00 — Depunere contestatii proba scrisa
- 17.07.2025 pini la ora 16,00 — Afisarea rezultate solutionare contestatii la proba scrisi
- 18.07.2025 ora 10,00 — Proba practici
- 18.07.2025 péni la ora 16,00 — Afisarea rezultatelor la proba practica
- 21.07.2025 péni Ia ora 12,00 — Depunere contestatii proba practici
- 21.07.2025 pani la ora 16,00 - Afisarea rezultate solutionare contestatii la proba practici
- 22.07.2025 ora 10,00 — Proba interviu
- 22.07.2025 pani la ora 16,00 - Afisarea rezultatelor la proba interviu
- 23.07.2025 pina la ora 12,00 - Depunerea contestatiilor ia proba interviu
- 23.07.2025 pani la ora 16,00 - Afisarea rezultate solutionare contestatii la proba interviu
- 24.07.2025 pana la ora 12,00 - Afisarea rezultatului final al concursului

7. Actele pentru dosarul de concurs se depun la sediul institutiei organizatoare din Tg Mures,
str. Secuilor Martiri, nr.16, Compartiment Resurse Umane pand la data de  07.07.2025 (inclusiv),
zilnic ( de luni pand vinert ) intre orele 10,00-13,00.

8. Informatii suplimentare se pot obtine la C o%ﬂ@%?éﬁi?&%smse Umane al institutiei telefon
0265/213131, interior 204, avizier sau site;’a'l_x www.any ] ‘Ian@aggg}lgeﬁm.
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